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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2024 r.,
poz. 737)

Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz.U. 2022, poz. 2393)

Statut Szkoty Podstawowej nr 13 im. Lucjana Cylkowskiego w Gdyni

Postanowienia ogdlne

Biblioteka wraz z czytelnia, Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM),
Pokojem Relaksu i salg “Klubu Fotograficznego 13” sg interdyscyplinarng pracownia
szkoty.

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice.

Kazda osoba korzystajgca z zasobdow biblioteki szkolnej jest zobowigzana
do zapoznania sie z jej regulaminem.

Status uzytkownika biblioteki potwierdza karta/konto czytelnika.

Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.

lll. Organizacja biblioteki

1.

2.

Lokal

Lokal biblioteki sktada sie z czterech pomieszczen przeznaczonych na wypozyczalnie

i czytelnie, czytelnie multimedialng (ICIM), Pokdj Relaksu i sale Klubu Fotograficznego
13.

Zbiory

Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty: wydawnictwa informacyjne, podreczniki
szkolne, lektury podstawowe i uzupetniajgce, literature popularno — naukows,
literature piekng, czasopisma, wydawnictwa albumowe, podstawowe wydawnictwa
z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych przedmiotéw
nauczania.

Czas pracy biblioteki

Godziny pracy biblioteki umozliwiajg dostep do ich zbioréw podczas zajec¢ lekcyjnych,

przed i po ich zakoniczeniu, zgodnie z ustalonym grafikiem pracy biblioteki.
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IV. Prawa i obowiagzki uzytkownika biblioteki szkolnej

1.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Zasady ogodlne

czas otwarcia biblioteki wywieszony jest przed wejsciem do pomieszczenia;
plecaki/tornistry nalezy zostawi¢ przed wejsciem do biblioteki;

w bibliotece panuje tad i porzadek, przestrzega sie obowigzujacych zasad kultury
stowa i zachowania;

w bibliotece obowigzuje zakaz korzystania z telefonédw komodrkowych oraz zakaz
spozywania positkow;

biblioteka udostepnia swobodny dostep do pétek z ksigzkami, czasopismami i grami
planszowymi;

w bibliotece mogg odbywac sie zajecia z rdznych przedmiotédw po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu z nauczycielem bibliotekarzem;

zbiory biblioteki i czytelni oraz stanowiska komputerowe, tablety, gry planszowe
w wydzielonej czesci multimedialnej stanowig wtasnos¢ szkoty, za ktorg czytelnik

W momencie wypozyczenia i korzystania jest materialnie odpowiedzialny.

Biblioteka i czytelnia

a) z ksiegozbioru biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele,
pracownicy administracji i obstugi szkoty, rodzice uczniéw, posiadajacy karte
czytelnika;

b) biblioteka udostepnia swoje zbiory czytelnikom indywidualnym oraz zbiorowym,
dopuszcza sie wypozyczanie zbiorowe dla klas, kétek zainteresowan za posrednictwem
wychowawcéw/opiekundw. Nauczyciele ci ponoszg petng odpowiedzialnosé za catos¢
wypozyczonych zbiorow;

c) czytelnik moze wypozyczaé ksigzki indywidualnie do domu lub korzystaé ze zbioréw
na miejscu. Po skonczonym korzystaniu ze zbioréw w czytelni, czytelnik odktada
je na swoje miejsce;

d) czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki wytacznie na swojg karte czytelnika.
Jest zobowigzany do przestrzegania ustalonych termindw wypozyczania i zwrotdw;

e) czytelnicy moga wypozycza¢ jednorazowo do 3 ksigzek na okres nie dtuzszy

niz 28 dni, z mozliwoscig przedtuzenia wypozyczen na kolejny taki sam okres;
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f) wobec czytelnikédw (ucznidw) przetrzymujgcych ksigzki stosuje sie wstrzymanie
wypozyczen do chwili zwrdcenia zalegtych pozycji. Upomnienia mogg byé
przekazywane przez dziennik elektroniczny. Bibliotekarz moze przydzieli¢ ujemne
punkty z zachowania za nieterminowe zwroty ksigzek.

g) w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek, a takze okresli¢ termin zwrotu materiatéw;

h) na prosbe czytelnika istnieje mozliwos¢ rezerwacji aktualnie wypozyczonej ksigzki;
i) czytelnik z materiatami bibliotecznymi powinien obchodzi¢ sie starannie i ostroznie,
a dostrzezone uszkodzenia zgtaszac bibliotekarzowi natychmiast;

j) czytelnik odpowiada osobiscie za wszystkie powierzone mu materiaty biblioteczne
i czytelnicze, z ktérych korzysta;

k) nie wolno: kresli¢ po ksigzkach i czasopismach, wyrywaé stron, robi¢ notatek
na marginesach, zaginac kartek;

) w przypadku zagubienia lub zniszczenia pozyczonej pozycji uzytkownik
jest zobowigzany do odkupienia danego tytutu, badz tez innego wskazanego przez
nauczyciela bibliotekarza;

f) przed koncem roku szkolnego wszystkie wypozyczone materialy muszg
by¢ zwrdcone do biblioteki zgodnie z harmonogramem zwrotéw podanym w czerwcu
kazdego roku szkolnego;

m) istnieje mozliwos¢ wypozyczen ksigzek na wakacje, w ramach akcji “Zabierz ksigzke
na wakacje”, ktérg okresla odrebny regulamin;

n) uczniowie i pracownicy szkoty, ktérzy z niej odchodzg zobowigzani sg do rozliczenia
sie z bibliotekg szkolng;

o) w przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest uzyskaé¢ potwierdzenie
rozliczenia z bibliotekg w formie podpisu bibliotekarza na karcie obiegowej;

p) zasady udostepniania podrecznikdéw szkolnych okresla odrebny Regulamin
wypozyczania podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz udostepniania

materiatow ¢wiczeniowych;



3.

Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej - ICIM

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

opiekunem ICIM jest nauczyciel bibliotekarz;

z ICIM majg prawo korzysta¢ wszyscy pracownicy i uczniowie szkoty
w godzinach pracy biblioteki szkolnej po wczesniejszym wpisaniu sie w rejestr
odwiedzin;

ICIM dysponuje 9 stanowiskami komputerowymi oraz 20 tabletami, drukarka,
skanerem oraz stotami do gier planszowych;

sprzet oraz gry planszowe sg udostepniane wytgcznie na miejscu i nie ma
mozliwosci ich wypozyczania do domu;

stanowiska komputerowe i tablety stuzg wytgcznie do celéw edukacyjnych;

ze sprzetu komputerowego/gier planszowych mozna korzysta¢ jedynie
za zgodg i pod opieka nauczyciela bibliotekarza lub nauczyciela prowadzgcego
zajecia w ICIM;

korzystanie z gier internetowych jest zabronione;

uczniowie moga korzystaé¢ zkomputerdow /tabletéw/ gier planszowych podczas
lekcji i podczas 20 minutowych przerw miedzylekcyjnych, jednorazowo w ciggu
dnia i maksymalnie 20 min, z wytgczeniem krétkich przerw miedzylekcyjnych;

w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych w bibliotece nie mozina korzystac
z pracowni komputerowe;j;

praca przy komputerze/z tabletem powinna przebiegaé zgodnie z zasadami
informatyki (przestrzeganie zasad bezpieczenrstwa), uzytkownik powinien
posiadac elementarng znajomosc¢ obstugi sprzetu;

zabronione jest skfadowanie witasnych i usuwanie istniejgcych plikéw
na dyskach twardych, dokonywanie jakichkolwiek napraw, zmian konfiguracji
sprzetu, wgrywania programow, gier i aplikacji, korzystania z komunikatorow
internetowych i z dyskéw przenosnych;

wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w sprzecie nalezy zgtaszac
nauczycielowi bibliotekarzowi;

po zakonczeniu pracy nalezy:

zamkng¢ system, a swoje stanowisko komputerowe pozostawic
uporzgdkowane;

tablety wytaczy¢, schowad do pudetka i odtozy¢ na miejsce;
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d)

f)

g)

h)

i)

- gry planszowe uporzadkowac, schowa¢ do pudetka i odtozy¢ na miejsce;

n) uczniowie ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte
z nieprawidtowego z powyzszym regulaminem uzytkowania sprzetu;

0) niestosowanie sie do regulaminu spowoduje zakaz korzystania z ICIM;

p) w bibliotece mozna drukowaé jedynie materiaty niezbedne do celéw

dydaktycznych i za zgodg nauczyciela bibliotekarza.

Pokdj Relaksu

opiekunem Pokoju Relaksu jest nauczyciel bibliotekarz;

Pokdj Relaksu przeznaczona jest dla ucznidéw, nauczycieli i pracownikéw szkoty, ktorzy
potrzebujg chwili spokoju, wyciszenia sie lub relaksu w samotnosci, z dala od innych
0s6b lub wielu bodzcow;

z Pokoju w pierwsze] kolejnosci mogg korzysta¢ uczniowie ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym niepetnosprawnosciami badz znajdujgce sie w trudnej sytuacji
emocjonalnej, wymagajgcej odreagowania napiecia i uspokojenia oraz osoby wrazliwe
na bodzce zewnetrzne;

Pokdj Relaksu jest do dyspozycji w godzinach pracy biblioteki szkolnej, za zgodg i pod
opieka nauczyciela bibliotekarza lub innego nauczyciela;

korzystajgc z Pokoju Relaksu nalezy przestrzegac zasad spotecznych i regulaminow
(wynikajgcych ze Statutu) obowigzujacych w szkole;

korzystajac z Pokoju Relaksu nalezy dbac o cisze, bezpieczenstwo oraz komfort innych
podczas pobytu w pomieszczeniu;

osoby przebywajgce w pomieszczeniu zobowigzani sg do poszanowania zasad kultury
osobistej i jezykowej;

w sali obowigzuje catkowity zakaz biegania lub innych aktywnosci ruchowych,
gtosnego stuchania mediéw, prowadzenia gtosnych rozméw oraz uzywania telefonu.
Zaleca sie wyciszenie telefonéw przed wejsciem do sali;

osoby, korzystajgce z Pokoju Relaksu sg zobowigzane do utrzymania w niej porzadku
i czystosci;

nalezy wykorzystywaé¢ pomieszczenie, elementy wyposazenia (meble, siedziska,
poduszki) oraz pomoce dydaktyczne i terapeutyczne (gry, zabawki, ksigzki itd.)

zgodnie z ich przeznaczeniem;



k)

)

g)

h)

obowigzuje zakaz niszczenia lub wynoszenia wyposazenia znajdujgcego sie w pokoju,
osoby, ktére sie tego dopuszczg zobowigzane bedg do pokrycia kosztéw szkdd;
w przypadku nieprawidtowosci zauwazonych w Pokoju Relaksu nalezy zgtosic ten fakt
nauczycielowi bibliotekarzowi;
za nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu przewidziane s3 nastepujace
konsekwencje:

- upomnienie ustne udzielone przez dyzurujgcego nauczyciela;

- wyproszenie z Pokoju Relaksu;

- wpisanie uwagi do dziennika elektronicznego /obnizenie oceny z zachowania

(punkty ujemne);
- zakaz wstepu do Pokoju Relaksu na czas okreslony przez nauczyciela

bibliotekarza.

Sala Klubu Fotograficznego 13

sala przeznaczona jest do spotkan cztonkéw Klubu Fotograficznego 13, dziatajgcego
przy Szkole Podstawowej nr 13 im. Lucjana Cylkowskiego w Gdyni;

osoby przebywajgce w sali zobowigzane sg do stosowania sie do przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;

opiekunem sali jest nauczyciel, prowadzgcy Klub Fotograficzny 13;

uczniowie moga przebywac w sali tylko pod opiekg nauczyciela;

bez zgody nauczyciela, prowadzacego Klub Fotograficzny 13, nie wolno korzystac
z zadnych sprzetéw fotograficznych (statywdéw, namiotéw bezcieniowych, tet itp.)
znajdujacych sie w sali, nie wolno samodzielnie otwierac szafek, szuflad;

uczen - cztonek Klubu Fotograficznego 13 - ma obowigzek szanowac sprzet
i wyposazenie sali fotograficznej;

do obowigzkéw ucznia nalezy dbanie o wyglad sali. Po ukoriczonych zajeciach nalezy
uporzadkowac sprzet fotograficzny, odtozy¢ go na wyznaczone miejsce i pozostawic
w sali tad i porzadek. Po zakonczonych zajeciach sala powinna by¢ zakluczona;

w razie uszkodzenia sprzetu czy wyposazenia sali fotograficznej, koszty naprawy
ponoszg osoby, ktére doprowadzity do uszkodzenia.

wszystkie nieujete w niniejszym regulaminie sprawy dotyczace sposobu zachowania

sie w sali fotograficznej rozstrzyga nauczyciel korzystajgcy aktualnie z sali;
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i) w wyjatkowych sytuacjach sale mozna wykorzysta¢ do prowadzenia indywidualnych

zajec¢ z uczniem.
V. Postanowienia koncowe

1. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych w Statucie Szkoty
sankcji w stosunku do ucznidw nieprzestrzegajacych postanowien niniejszego
regulaminu.

2. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu

lezy w kompetencjach Dyrektora Szkoty. Elektronicznie

Jolanta podpisany przez

Jolanta Matulewicz

Matulewicz pata: 2025.08.29
Gdynia, 29.08.2025 . 12:13:05 +02'00"'

Miejsce i data Podpis Dyrektora
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